INDICE

INTRODUCCION. LENGUAS AZULES ....oooeoooeeeeeeeeeeeeeeeeeern

Libro Primero
FUNDAMENTOS: LAS CATEGORIAS GRAMATICALES

CAPITULO L. EL VERBO .....cciiiimmmmnrerrrrveecmminssnnensssssecssssssssssssssseee
1. DEfNICION ..voviviveviecieeieeeeeeeee et
2. Clases de VErDOS ........ceivveviiiieiiieieicieeieeee e
3. Los verbos auxiliares............cccoceeveiiririsieieieieieiiiieeeeee e
4. Régimen verbal........ccoovviviiioieicecii e
5. Elverbo ylos pronombres personales...............ccccoeeveiiririirerererennnn
6. Los modos verbales............cooovveueieveeicreiiceeeeeeeeeee e
7. Los tiempos verbales del indicativo...........ccoceeveivirveivicreiicreiinee,
8. Los tiempos verbales del subjuntivo..........ccccccovvvvivievevereiiiiinn
9. El modo imperativo..........ocvcveveveveveieiiiiisieieeieeeeeeetese e

10. Las formas no personales del verbo..........c.ccovovveveeiiiciiiiciceen

10.1. ElInfINItiVO couvvveieieieicecieeeeeeee e
10.2. El @erundio.....ccceveveviiieieieieieeeeieeieee e
10.3.  El participio.....ccceeeiiiieieieieieeieeiieieieee e
11, Las voces Verbales ..........cccocviiioveieieieriiiieieieeeeeeeeeee e
12. Verbos irregulares y defectivos ...........coovurvenininiieesssssen

13.

Perifrasis y locuciones verbales

33

33
34
36
37
43
46
47
52
54
56

56
59
66

69
71
73



10 INDICE
Pag.

CAPITULOII. EL NOMBRE ......cooiooeseeecoeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeesresseeeeeerssone 77

1. DEfNICION «ovvivivceieicieteeee e 77

2. Nombres COMUNES Y PrOPIOS ....cvevveveviveririieririereriiereieereseesesesesesenens 77

3. NOMDIES COMPUESLOS.....ocvivireririrerieierereeereeeseteeeeeees e eseeeesesenees 79

4. El género de 10s NOMDIES......covviiiivicieieieeieseeeeeee 81
4.1. Norma de uso del género masculino en referencia a ambos

SEXOS evvtteenuireeaitteestttee sttt e e sttt e et e ettt e ettt e e et e e et e e et e e e naaree s 84

5. Elntimero de los NOMDbIES .........coovevevevevieiiiieieicieeeeeeeeeee e 85

5.1, Plural de los 1atiniSmos ..........c.cvevevveiievieiceeeieeeeeeeee e 87

5.2. Plural de los nombres compuestos...........c.ccovvvveveverererenenininnn, 88

5.3. Plural de los nombres propios..........ccccceeevvirvrieisieeeeernnn, 88

5.4. Plurales que significan singular; singulares que significan plural. 90

CAPITULOIIL. LOS DETERMINANTES DEL NOMBRE................ 91

1. DefINICION v.vvvviviiiieie ettt 91

2. LoSarticulos c.ooovcviieveeiieiecccee e 91

2.1. Contraccion del articulo ..........coovevvvvveverereeiiiiceeeeee, 94

3. L0s demOSLIAtIVOS ....cvvevevvcvceieiiieieieeeeee et 94

4, Losindefinidos ......c.ceveievevieiireriieieiieeeceeeeeteee e, 95

5. LLOS POSESIVOS ...ttt ettt 96

6. L0S NUMETALES.......cocvevivieieiiiicieeeee e 99

6.1. Numerales cardinales............cccooeivirreivieeviriiriieeeieeeeeene, 100

6.2. Numerales ordinales .............coceviriririiiereereeiiieeeee e 101

6.3. Numerales fraccionarios ............cccceveeeiereevieeerreeieeeeeeena 102

6.4. Numerales multiplicativos ............c.ccoeveveeeivirieisiereeeeein, 103

6.5. Los numerales en construcciones distributivas......................... 104

6.6. Lamedicion del tiempo ......cccoovvevvivieeieeeiiieesee e 105

6.7. Numerales fICticiOs ..........cceviiirieieiereiereeeeeeieee e 108

7. Los interrogativos y eXclamativos..........cccooveveivieveieiereieieeieeeeeerenin, 109

CAPITULO V. ADJETIVOS Y PRONOMBRES..........c.ccooceveiriernann 111

L. DefINICION c.vvvvevececeiiieteeeeeeet e 111

2. El adjetivo calificativo .........cceveveviieiiiicieiceeeeeeeeeveeee e 112

2.1, ColoCACION......vcvcvevceeeiiieieeee et 113

2.2, El@rado .o 115



INDICE 11

Pag.

2.3, COLOTES ..ottt 118

2.4, Compuestos adjetivales............cocoovvvererererereeiiierereereeeeeeenn, 119

2.5, ADPOCOPES ...ttt 121

3. LS PrONOMDIES ...o.vvieeiieiiiie s 122

3.1. Pronombres personales..............coooveveverereeiiivieieiereerereeeennn, 122

3.2. Pronombres demoStrativos .........cceevevriririnirieeirisssssieseaes 124

3.3. Pronombres relativos .........cccooviiriririeieieieieeieeeeeeen, 125

3.4. Pronombres indefinidos............oooeeeerriririieeseeeeee 130

3.5. Pronombres interrogativos ..........cvevevevereveueeriiieieieieieseeseenn, 130

3.6. Pronombres exclamativos.........ocoovvveieieieieieiiiieeeeeeen, 131

3.7. Pronombres numerales ..........c.cocoviriirurieiessninieeeeens 132

CAPITULO V. EL ADVERBIO ......ccoooovvimivoeeoeeeoneeoeeeeeeeoeeeseeeeseee, 133

1. DefNiCION .oocovevieiiveeiicieeeceeeeeteeeeeeee ettt 133

2. Los adverbios €n -72emte.........ccooeeveeieeciviiiiieeeieeiieeeeeeie e, 138

3. Adverbios de Negacion ...........cccvvvvveveveveveiiiiieieee e 140

4.  Adverbios de afirmacion ............coeveveveveiiiirieeeeeee e 143

5. Locuciones adverbiales ..............ccocoeveveviiivivieieieeeeeiieeeeeee 144

CAPITULO VI. PREPOSICIONES Y CONJUNCIONES................. 145

L. DefINICION cvviieeeicieieie e 145

2. Inventario de prepoSiCIONES...........cveveveveieiririeieieieieieieeiseieeeieieeinns 146

3. Normas de uso de las preposiciones.............cccvevevevereiviviciererererereean, 147

3.1. Locuciones preposicionales............cccovvvvrvriririsieeeesiisisienas 158

3.2. El régimen preposicional ............cccceoivivirrerererereiiiieieeeee, 159

4. CONJUNCIONES ...evveieiiieieiiieteie sttt sttt stete st ae et eesesessesesenas 161

4.1. Conjunciones copulativas ............cccoovrvrrrreeeeeeiiirisisseeeennns 161

4.2, Conjunciones diSyUntivas..............cccovrvrvrrererererereesisiersreseresenenn. 163

4.3, Conjunciones diStributivas ............ccovrvrvrrerereeeeiririsisieieeenen, 164

4.4. Conjunciones adversativas............cccoeeevererirrereiereresisreersererenenns 165

5. Conjunciones y locuciones conjuntivas subordinantes....................... 165
CAPITULO VII. INTERJECCIONES, ONOMATOPEYAS Y VO-

CATIVOS ..o 171

L. DefiNICION coviiiiiieeie e 171

2. INCEIJECCIONES. ..vitiieiieieieieiee ettt 172



12
2.1, Interjecciones Propias.......cccceeeeereeeereerieieriesiesiesiesseeseeseeseenens
2.2, Interjecciones IMPIOPIAS.....c.cvververrerrereerrereiesiesiessensensessesseeneans
2.3, Locuciones INterjeCtivas. ........ccocveveereereerieieierieiesieereereereereeneans
3. ONOMALOPEYAS...evverieririerieriiesiereiesiesistestesessestesesessssessesessessessesessesessens
4. VOCALIVOS ....vvivieeierietietiete et ettt et etete et eve oot ettt et et e s et e eseeseeveeseessanes
CAPITULO VIII.  CONCORDANCIA.........oooovoeeeeeeeeeeeeeeeseeeereeeeane.
1. DefINICION 1.vvvieiieiiieieieieeiee et
2. Reglas de concordancia............cocoeveveveverereeiieieieeeeeeeeee e
2.1, Verbo y SUJELO...vivieicveeiietieieieveeeeeee et
2.2. Nombre, determinante, adjetivo y pronombre...........cccc.........
3. Discordancias deliberadas...............cccoeeveiviieieiereeeiiiieeeeeee,
4. Concordancia I0ICa.........coeveiirieieieieiereiiiieiee e
Libro Segundo
ESTETICA: LA ORTOTIPOGRAFIA
CAPITULOIX. LENGUA Y ORTOGRAFIA ......coooovvvvirmrrrrrriiir.
1. Apuntes hiStOriCOS......ceviviviriiiieicieieteeeiiieeeee et
2. LaReal Academia ESpanola............cccccoevvveveevveeiereieeeeeeeeeerennn,
3. Lasletras dela discordia........cccooveveiiireiiiriiiceicicceeecee i,
3.1. Secuencias de dos vocales iguales..............cooeeevereviereieiiriirennn,
3.2, Las letras consonantes b, 0, t0.......ccocueveeeeeveeceeseeeeesiiiessnsnenn,
3.3, Laletra consonante h........c.ccovovveeeeeeeeininrnieessessnsssnans
3.4. Las letras cONSONANtES € Zuv.veovieueeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
3.5. Lasletras consonantes £, G..........c.cccoceeeveverererereeeieiniiesereranenns
3.6. Las letras consonantes g f........coceoeevvvvrvererereereeiisiesesesesesesenns
3.7. Eldigrafo //; 1aletra y consonantica .............cocecvvrvrvrrrrerererennnnn.
3.8. Laletra consonante 7y el digrafo 77 .........ccccceeveivivieiererererennn.
3.9. Las letras CONSONANEES X, §....cveeveveerriveieriieeieieresieseeeeseseeeneneas
4. Ortografia de la silaba y de la palabra..........cccocoovovviviieiiiii,
4.1. Division de palabras...........cccccoeeviriiiriseeeeeeee e,
4.2, Prefljos ¥ SUJOS ....ceviriirieieicieieieceiiee e

INDICE




INDICE 13

Pig.
CAPITULO X. NORMAS DE ACENTUACION ........ccccoriirmrmmnrrrrrree 221
1. Perspectiva hiStOriCa.......ccvveveveiereriiereieceeeeeeeee e, 221
2. Los acentos y las tildes .......cccoovvirieirieieiceiciieseeeee 224
3. Acentuacién de diptongos, triptongos e hiatos...........c.ccccevevevririnann. 226
4. Los monosilabos...........ccooiieveiviiiiieeicceeeeeeeeee e, 228
5. Latilde diacritica........cccceveveveriiiieieieieieeeeeee e 229
5.1. Usos extinguidos de la tilde diacritica.........c.ccccoeivererinrennen. 232
6. Acentuacion de palabras compuestas............ccoeveveveeiirieieierererenenn, 234
7. Acentuacion de palabras extranjeras..........c.cocoeevivririririeieeeieennn, 235
8. Acentuacién de voces y expresiones latinas .............cccoevvveveverererennnnn. 236
9. Palabras con doble acentuacion ............c.covveveveveeeeirisieieeeeenn, 237
10. Recordatorio acentual ............cccooveviviieveiviiriicieeieceeee e 238
CAPITULO XI. TIPOGRAFIA ESENCIAL ......ccoooovvoveomeeeerreeenen, 241
L. DEfiNICION coviiiiieceeieie e 241
2. Letra maytscula, letra mintscula............cccocvveiririeieieieeeeiiieieien 243
2.1, Nombres Propios .....ccocvcvvveveverevereiiieieieieeeeeeieieiesee e 244
2.2. Nombres COMUNES ......ccocvevivieveriieieiiereieieeeee e 246
2.3. ¢Comunes o propios? Pautas para casos de duda..................... 247
3. Letra CUISIVA ..uoveeicieieiieiesie et 249
4, Letra 1edonda........cccceueieeieieiiiieciee e 253
5. Letra NEGrita .oocvceeeieeieieieeieeieetcete ettt 254
6. Cursivas, negritas y signos de puntuacion............c.cecevrvrvririeiererennnnnn. 255
7. Abreviaturas, acrOnimos y Siglas.............ccceceiiririeieieieeeiiieieieen 257
8. Cras Y 1tras ......ooveveviieveeiiieieeeceeeeeeee e 260
8.1.  NUMEIrOS FOMANOS. ....cveveeririeririiierieieriesieienieseettsieeeiesieseeie e 263
9. Clases de parrafos por su forma..........ccceeveveirieriiriereieieieeeeserevenn 263
CAPITULO XII. NORMAS DE PUNTUACION........ccocovvvorrrrrrnnn. 265
1. Algo de hiStoria ...oooieieveveveieieeciieicice e 265
e Bl PUNTO o 268
3. LA COMA ittt 269
3.1. Usos obligados de la coma..........ccocvvvvvevereeniiiniisceeeeen, 269
3.2. Usos vetados de 1a coma ........cocovevvveveveveveriiiiieceeeeen, 272

3.3. Usos opcionales de 1a coma ..........coceveveevereieiciicieieeeennn 274



14

11.
12.
13.
14.
15.

S0 0NV

INDICE
Pag.

3.4. Comas descolocadas, comas antiestéticas, comas de sentido. 277

El punto y coma (5)..vcveveveeeeiiiieieieieieieeiieee e 285
L0S dOS PUNLOS (1) ..vivievevieiieiieicietcecceetee ettt 287
Los puntos SUSPenSsivos (...) ...cvceervereirvereiireriieieeieeeserese e 289
Los signos de interrogacion (¢?) y de exclamacion (j!) .......ccccveveene 289
LLOS PALENLESIS ..ttt 291
LLOS COTCRELES ... 294
Laraya y €l QUION ...oecveveeiieiieicveiceceeceeeeeee e 295
10.1. La raya de didlogo en estilo directo.........ccceeviiririrrererennne 299
Las comillas ........ccoieveviiiieiiicieiiceve e 302
La diéresis 0 cremMa (7) ...coeiiieieieieieieieiiieieee e 304
LA DALTA (/) oot 305
EL apPOSLLOfo (7).uvuvviveiereeeieeeiieieeeeeeee ettt 306

El asterisco (*); las llaves {}; el signo de paragrafo (§); el calderén (7). 307

CAPITULO XIII. CITAS, NOTAS, BIBLIOGRAFIAS, INDICES .... 309

1. DOCUMENTACION ..ottt ettt 309
1.1, Cuadros y tablas.........ccccoevvveivieieieieieeiiicceeeeeeee e 311
2. CHEAS ettt 312
2.1, Citas €n eStilo dIFECTO . eomvieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 313
2.2. Parafrasis y citas fragmentarias en estilo indirecto ................... 319
T N[ 17 T USROS 321
3.1. Nota de cita bibliografica (sistema numérico correlativo)........ 322
3.2. Notas eXpliCatiVas .........cceeiiieiereieierereeieieieieeee e 323
3.3, REMUISIONES...cviiiiiieeiecieee ettt se e 324
4. Bibliografias........ccoccvvivievereieieiiiieieieie e 325
4.1. Disposicion y ordenacion de las entradas ........cccooveveveievevennennn. 326
5. Publicaciones electronicas ............oovvrviieiniiniiiniiien, 331
B TAICES ettt ettt 332
CAPITULO XIV. CORRESPONDENCIA ......co.cooveeeeomeoreeereerseeernen. 335
1. Apuntes hiStOTICOS .....oovvvivevevereririiieieieieieeteeeisetete e 335
2. ESCIIDIE CATTAS .ttt ettt neesenaa 338

2.1, LaInStanCia....c.cocceooeeoouiiiiiieeeeieeeeeeeeeee et 339



INDICE 15

Pag.
2.2, LOS SODIES..c.viveicieiieiisieiee et 340
3. Elestilo epistolar......ccoveveueveveiiiiieicieeeeeceiee e 340
4. Las cartas liIterarias ........cocoeveeiirieirieieeeeeiieisieeeeeieesss e 342
5. Dela carta misiva al correo electrénico............cccceeveveeivieiriererererennn, 345
Libro Tercero
ESTRUCTURA: LA SINTAXIS
CAPITULO XV. ELEMENTOS DE SINTAXIS .....ccoooovvomvierrrrernnnnn. 349
1. DEfINICION 1.vvvvevieieiiieieieieieeee e 349
2. Elsujeto de 1as oraciones ...........cccvcveivveveeeveriiereiieeeieeeeeeeese e, 351
2.1. Concordancia con el verbo en persona y nimero..................... 351
2.2. Ausencia de prepoSiCIONES.........c.cveivveveirviriieiereiereresereeeenans 353
2.3, SUJELO LACITO. 1ovivirieriirieeiesieeeeteete ettt ettt ettt 353
2.4, TImpersonalidad ..........cccocoeeeiiiniiiceeeee e, 354
2.5, SUJELO PACIENTE ..vvvvevvevirerierisiesieiieteieteeretete et stest s ssesteseebessesenas 354
3. El predicado de las 0raciones ...........cccocevviveirireieeeeieisseeeens 355
4. Los complementos en las 0raciones................coeveverereeerisiersrererenennnns, 357
4.1. Complemento de 0racion ...........cocoeeereeeirrisieieeeieeesenn, 357
4.2. Complementos no verbales.............cccceveveiiiivirieiereereeiinn, 357
4.3. Complemento directo, indirecto y circunstancial..................... 358
4.4. Complementos preposicionales..............coceevvirvrvererererereeiinnnn, 359
4.5, Complemento agente .........coovvrvevrvevererereiiieieiereeeessesesssenenas 360
5. Las aPOSICIONES ........ccveuieieieiesteeieste ettt ettt 360
5.1, Aposicion eXplicatiVa.......c.cocvvvevevrieieiereeiiieieieeee e 361
5.2.  Aposicion especifiCatiVa...........c.cveveveverereieieieieiereeeieeieseieieina 361
6. Elorden de las palabras...........ccocoveveveveeiiisiiceeeeeeee 362
7. Alteraciones SINTACTICAS .........cvevevevieirieiererereresieiiieseseseeseeeeees e 365
7.1, Hipérbaton.......cccceeeeiieisiseeeeeeee e 365
7.2, EHPSIS coovieiiieieiceieeeeeeee e 366
7.3, PleONasmo ......ccoeueveveeiiieisieieieeeeeiiee e 367
74, RELICENCIA c.oveiiieiiiiieicee ettt 367

7.5, INTEITUPCION c.vvevveiiieiiciieie ettt 368



16 INDICE

Pag.

CAPITULO XVI. APROXIMACION A LA ORACION ................... 369
1. DEfINICION c.vvieieiiiieiiieieieeiee e 369
2. Modus o modalidad............cccocoiivivivieiereiiiicieee e 370
2.1. Las 0raciones interrogatiVas. .........ceceeeereereerierveierienessessensennenns 372

2.2. Las oraciones exclamativas...........c.ccceerivverieereeeereieereenenann 376

3. Dictum o naturaleza del predicado .........cccoovveivivieieecciieee, 378
3.1. Personales (con sujeto eXpreso 0 tacito) ..........ceevevererererererennnn. 379

3.2. Impersonales (sin sujeto expreso ni sobrentendido) ................ 380

4. Dependencia o independencia SINtACHICA ...vvvvvvvveveveverrieiiisieieieie 382
5. YUXEAPOSICION ..ttt ettt 383
5.1, ASINAELON 1o 384
CAPITULO XVII. ORACIONES COORDINADAS........cccccoovimvnan, 387
1. DEfNICION wvvieivevieecietcetee ettt 387
Coordinadas copulativas..............ccevevevereeiiieieieiereeeeieeeiesee e 388

2.1, PoliSTNAELON......ovvieeieieieieieieiiiceee et 389

3. Coordinadas distributivas ..............cccceevereiiieieieieeeeeieeieeeee e 390
4. Coordinadas diSYuntivas ...........c.coeeeeuereiririrsinininiiseeessseee s 390
5. Coordinadas adversativas.............ccccoeveveiriereieieeeereiieeeeerees e, 391
6. Coordinadas causales .............ccoevevreiirivisieeeeeeeieieeee e, 392
7. Coordinadas CONSECULIVAS .........c.ceveveviiereriieieteeeeeeereeeee e 392
8. Coordinadas explicativas ...........cccecevveveviriireivieriieeiieeeeeeeeeve e 393
CAPITULO XVIII. ORACIONES SUBORDINADAS.............ccc........ 395
L. DefNICION .ocvevieiiveeiiceeeeteeeeeeeeeee et 395
2. Subordinadas SUStaANTIVAS ........cocveveviiireriiiieiieeceeee e, 396
2.1, Sujetivas 0 de SUJELO .....vcviviveveeieieriieieieeieeteeee et 396

2.2. Objetivas o de complemento directo .........cccvvvvveverererererinininin, 397

2.3. De complemento indir€Cto ........ccovvveveverereiiririsieeeesiisiiias 398

2.4. De complemento circunstancial .............ccccovevrvererereeiriirienenann, 399

2.5. De complemento preposicional.............cccoveveevverevevrereerrenenne. 399

2.6, ALTIDULVAS ...ovoveviiiceicvecceee e 399

2.7, COmMO APOSICION.....evveviverieiisieietisiestetieetesesessetessessesessessenessenees 399

3. Subordinadas adjetivas o de relativo ...........ccoovvveveivieeieieeieeee, 400

3.1.  Adjetivas especificativas.............coceiririrvererereeeiieieeeee e, 400



INDICE 17

Pag.
3.2, Adjetivas explicativas ...........ccceviriririeierereieiiiieeeeeeen, 401
Subordinadas adverbiales o circunstanciales .........coceeeeveeeeeveeveeenennn, 402
4.1. Locativas 0 de Tugar ........ccocovevveiiriiicieeeeeeeee e, 402
4.2.  Adverbiales temporales............cccovvvvrerereeiiiiiieeeeeee, 402
4.3, Adverbiales modales ........c.cccooivieeeiiesieieeeeeeeeeeeeeeee, 403
4.4, Adverbiales comparativas.............oeveverereeeiiiisieieeeeeen, 403
4.5, Adverbiales CONCESIVAS....c.vooveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 405
4.6. Adverbiales condicionales ..........ocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeen 406
4.7. Adverbiales causales........coveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 409
4.8.  Adverbiales CONSECULIVAS ..o.veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 410
4.9. Adverbiales fINAles ......ocoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 410

CAPITULO XIX. ENUNCIADO, TEXTO, DISCURSO, SINTAXIS. 411

L. DefNICION v.vvvevieiveeceieveeeeeee ettt 411
2. TIPOS A€ LEXLOS wvviviviriieieieieieieiiitetetete et 413
2.1, LOS teXtOS NALTATIVOS .....vvveeveeeereeeeeeeereeeeteeeereeeereeeeeeeeeeereeeeree e 413
2.2, LoOs textos argumentatiVos ........ecveververuereererieresesieseeenieesennenens 414
2.3, Otros tPpos de LEXTOS....cveirviverirrererirreriierereieiesee e eserees e 415
3. Modalidades de diSCULSO........c.cvevieveieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 416
3.1. Discurso en estilo dif€Cto .........ccvevireveeieeeeeieieeeieeeeeeeeean 417
3.2. Discurso en estilo indir€cto ........cccvvvvveiieeveiiiseiceeeieeen 418
3.3. Discurso en estilo mixto: directo o indirecto libre ................... 419
4. Sintaxis suelta, sintaxis trabada ............coccoevvviviiiiiiiiieeeee e, 421
Libro Cuarto
COMPOSICION: PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS
CAPITULO XX. ANTES DE ESCRIBIR........cvoeveveeeeeeereeeeereseesresren, 425
1. Principios eSenciales.............cooeeiriieievererereieiieieieieieeeeeseeesevee e 425
1.1. Recogida de informacion ............cccovevvvvvevevereiiiicicieeeeee, 426
1.2, Organizacion jerdrquica de las ideas .........coovvvvvvnniicnnnnen, 427
1.3, ReSUmMENes ¥ rESEMAS ..oveuerveieuirieieiisierieieeiesieieeie et 428
2. Bl @SDOZ0....c.icuiieiieieeeeeeeeeee e, 428
2.1. Obras de N0 fICCION .....c.vovevieieveeiiceeeieeeeeeeeeeeet e 429

2.2, Obras de fICCION ..ooeeee e 430



18 INDICE

Pag.
3. ADSIFACE Y SINOPSIS cvvvveviievirieiereeieieteeieeteeee ettt 432
4. DICCIONATIOS .. cvieuieieiesieeie ettt sttt ettt sae e sessesae e 433
CAPITULO XXI. MECANICA DE LA COMPOSICION............... 437
1. El pensamiento 16ZICO ......ovvuiviiirieiiieieieieeiesiesee e 437
1.1, Falacias .....cceveveeiiiicieiceeece e 439
2. ELIPAITafo. oo 440
2.1, PArrafo Narrativo ......ocoeveveveveveveeiiieieie e 442
2.2. Parrafo de procedimiento 0 Proceso..........cccvvvvvevevererererereencnn. 443
2.3, Parrafo descriptiVo........coeveveveeiiiisieieeeeeiieee e 444
2.4, Pirrafo expositivo-argumentativo ............cecervervrvererenererennnnnn. 444
3. Las CONEXIONES ...veviiieiiieieiisieiesieiets ettt 445
4. Introducciones y conclusiones............cccevvrvieirieieieieieeiisisisisieeeinns 448
4.1. Tipos de introduccion..........cccveirvrieveierereeiiirieieeeeeeesen, 449
4.2. Tipos de conclusion .........c.ccceoveriririsieeeieeeiiiieeeeeeen, 449
5. La creacion [iteraria...........cooooeevveveieicveieeeeieseeeeeeeeeeee e, 451
6. La titulacion........ccccveieveuiieieriicieiiceeeeeee et 452
7. Lamancha dela pagina..........cccoceveveveiiivieieieeeeiieeee e, 453
CAPITULO XXII. LA VOZ NARRADORA .......ccoocovvimrrimrresrrcerrn, 455
L. DefNICION cvcvevieicveeiiceeeeeeeeeeteeeeeeee et 455
2. Los géneros literarios .........coc.evvrvvriviiniiniisirissieisis 456
3. Epicaylirica: 1a poesia.........cccoovvvvivveievereiiiieeiceeeeeeee e 459
4. La prosa NArTatiVa.....ccceoveerieieeesieiieiesieie et ettt 461
4.1, ElNarrador ..o 464
4.2, EldIAlogo....ccvoviveieieieieieiiiicieeee e 469
4.3. Elmondlogo y el soliloquio ...........cccvevereveeiiiiiciereeieeci, 471
4.4, Eltiempo y el €Spacio .....ccecvveviirivieieieieeeiieieiee e 473
4.5, PerSONAJES....cccveveieieiesiieiietietieiteiteiesteste et eteete ettt 475
5. ELLEALIO cooviiveeiicieeeeceeeeeeeeeee e 476
5.1, ELLEXLO vttt 476
5.2, GENEros teatrales..........ccovivveveeevereriererieereieereeeeeeseseeesereaeens 477
6. La prosa didactico-argumentativa 0 ensayistica..............oovevrverererennen. 478
6.1, Prosa biografiCa...........ccccceeeiieieiereieieeeeeeieieee e 479

6.2, ENSAYO eevvevirieiieiiieieieeteeset ettt 483



INDICE

6.3. Prosa periodiStiCa........coccceeiiririeieieieieieeeiieiee e
6.4, Prosa académiCa.........cccevveveviriereiiereirieriieieeeeieis e
CAPITULO XXIII. RETORICA Y ESCRITURA........ooovvrmrrrrrriirrrnnne.
L. DefiNICION coviiiiiieieee e
2. Partes dela retOrica......ccovcveviieveeiicieicieeeeeeeeeeeeee e,
3. Las fIQUras retOriCas.......ooiverereririiiieiereseeeeieietee et
4. LS tTOPOS cvvvevtienietisieiiete st ettt ettt sttt ettt
4.1. Metaforay alegoria...........cocoevereeiirieieiirereeeieeieeeiee e,
4.2, Metonimia y metalepsis..........cocervvririririereeeeeiiieieeeeeenn,
4.3. Sinécdoque y antOnNOmMaSia.........c.cveveveeveririereiierereesereieseseeenans
5. Laestructura o disposicion del discurso ...........cccoeveveeiiriririeieienenne,
5.1, EXOTAIO ittt
5.2. Narracion 0 eXpOSICION ......cc.evierierirerieieesieieesieee e
5.3, ArgUMENTACION....cevviieriierieriiesietesiesietesteseete st e ssese e ssess s
5.4, Peroracion 0 epilogo........cccceveviiririeieieieieieiiiieieeee e,
CAPITULO XXIV. RECAPITULANDO: ;Y AHORA QUEz...........
1. Lapantallaen blanco ........ccccooevivveviioreiiieiiieeeceeeeeee e,
2. RegIStrO ¥ TONO...ciiiiiiisiieiieiieiieieeeieie ettt ene s
3. Aprender €l OfiCiO. . .iiveieieieieieeiiiieiee e
3.1. Elaborar definiciones ..........cooovvurerieieeiriniiieeeeeeeee
3.2. La casi siempre inoportuna redundancia..............c.cocevevrrrnenee.
3.3. Las repeticiones: ¢justificadas o injustificadas?.........................
3.4. Laimportancia de los SInGNimos.............c.coeeevereieveireereirennn
3.5. El peligro de la ultracorreccion ..........cocoevvivrrrieieieieieieennnn,
3.6. Los socorridos circunloquios...........c.cveveveveiirirverereerereiien,
3.7. Los ubicuos eufemismos..........cccccoevrvevereereiiereiieeieeeeerenn
3.8. Los temerarios anacolutos ..........cccceveveieveveievereiereeeereviserennns
4. Escribift BIn c.ooovcviicieeiieeeceeceee e
CAPITULO XXV. LA CORRECCION DE TEXTOS ......cccoosemmrrrrree
1. La revisiOn COMO PIOCESO .....ecververreieriertesiissiesasesessessessessessesssnsees
2. Correccion OrtotiPOGIAfICA. .....cvcvevereeverieereeeeereeeeeeeveeees e
2.1. Revision de la ortografia ..........cccoveveveveveivieieiiieeeeeeieee
2.2. Revision de la acentuacion............ccceeveveeirieisieieeeesiieieein




20 INDICE
Pag.

2.3, Revision de la tipografia.........ccccevvvvieveierereeiiiieiceeeeee, 543
2.4. Revision de la pagina tipografica........c.ccceeeviverererererereie, 545
2.5. Revision de la bibliografia y los apéndices...........cccccorrrrnnnnne. 545
3. Correccidon de eStilo ........ceueviviviieiereieiereeiieieieee e 546
4. Casos practicos de COrTeCCION..........cveveveveveiieieieieiereieeeieseieeee e 548
4.1. Texto extraido de un libro sobre historia de la fiscalidad ........ 548
4.2. Texto extraido de un libro de viajes...........coovovevvvereveveriiinn, 549
4.3. Texto extraido de una novela ...........cccoeveveiviereiviceiiceen, 551

4.4, Texto extraido de un libro sobre argumentacién en el ambito
JUAICIAL ..o 552
5. Suprimir [0 SUPErfluo ......coeviviiiicieiceeceeee e 554
CAPITULO XXVI. APUNTES DE ESTILO........ccocoovooveieverrrcenen, 557
L. DefNICION .oovevieicveeiieeeeeteeeeteeeeeee et 557
2. EStilo HLErario ....evoveveieieieieeeiceieieee e 558
3. Estilo natural .....ocoovoiieiiieicc s 560
4. Elementos de eStilo.........ccooieveviviereiiceiciceeeeee e, 563
5. Leer para aprender........ccccoeuiiiieieveieiereeiieieteeeeeeeeeses e 565

BIBLIOGRAFTA ..o 569



